Sefior

Guatemala
30 de dici

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de

|

1
de la Asuncion,
embre del 2019

|

presentarle mi

Servicios Profesionales Numero 4944-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 530-2019 correspondiente al mes de Diciembre del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura electronica Numero de Autorizacion:
F80248F5-25B0-477C-81A8- DBF7293D4E8F Serie: F80248F5, Num
632309628

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

i

RESULTADOS OBTENIDOS:
%

2.

%ro de DTE:

‘

Asesorar apoyo en la elaboraciéon de documentacion para el mes de diciembre

segun lo solicitado en el area del POA.

Asesorar apoyo en la elaboracién de informes de requisiciones durante el afo.
Asesorar apoyo en el seguimiento de las requisiciones ingresadas en la seccion de

compras.

Asesorar en brindar apoyo en las actividades programadas en el P
y Recreativo Erick Bernabé Barrondo Garcia, cuando sean requerid
Asesorar apoyo en la elaboracion de las actividades qu
semanalmente en el area del Poa.

Asesoré en elaborar informes que ayuden al control de las-solicitt
del POA. ,

Asesoré en la-elaboracién de los requerimientos que se ingresaron
diciembre llevando el control de los mismos.

Se asesorod verificando los procesos de las requisiciones del mes

llevando las mismas a Jefatura para su respectivo seguimiento.
Se brindé asesoria en las actividades que se llevan a cabo
apoyando en lo que se requiera.

rque Deportivo -

as.
e se realizan

para el mes de
de diciembre,

en el Parque,

ides en el areax




|
|

|
!
5. Asesore en la elaboracion de las actividades que se realizan cadé semana en el

area del Poa, llevando una bitacora de las actividades ejecutadas !Por el grupo de
trabajo. ' -

] tive
oDepbrtivo y Recrea
atre Erick Bernabé Barrondo Garcl:
Direccion Genercd del Deporte y 18 Recreaclén
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Lizbeth Yeraldin Lépez Estrada Vo. Bo.




. Su Despacho.

" Estimado Vlcemmlstro i

| Guatemala de la Asuncidn,
: 30 de dijciembre del 2019
Sefior ;
Mario-Renato Monterrdso Garcia
Viceministro del Deporté y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTU RA Y DEPORTES

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, iconforme lo estipulado en el contrato Administrétivo por servicios
Profesionales Numero ;4944-2019, aprobado mediante Acuerdo MmlstenahNumero 530-2019,
Correspondiente al perlodo de 18 de junio al 31 de diciembre del presente ano.

e Se brindd asesoria en lineamientos para el efectivo registro|de actividades a
realizarse en ‘el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

i
o - Se asesord apoyo en la elaboracién de informacion de actividades con los

encargados, realizando proyectos que cumplieran con los objeti|vos propuestos en

el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia. ‘

o Se asesoré apoyo en areas especificas realizando informes que mostraran’ los
procesos logrados con el equipo de trabajo y los encargados dell Centro Deportivo.

i _

e Se brind6 asespria en el seguimiento de los procesos asignados, relacionados con
la ejecucion de los proyectos que se realizaron durante los l'JItimcr)s meses. -

e Se asesoré en temas administrativos en relacion a proyectos | que se llevaron a
cabo en Centro Deportivo asignado.

i

e Se brindd asésoria en las actividades programadas en el Centro Deportivo y
Recreativo Pa';rque Erick Bernabé Barrondo Garcia, cuando fueron requeridas.

Lizbeth Yeraldin Lopez E'strada‘ Vo.bo.
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;5Correspondiente al periodo de 18 de junio al 31 de diciembre del presente afio

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
i'Viceministro del Deporte y la Recreacién
‘MINISTERIO DE CU LTURA Y DEPORTES

:Su Despacho

Estimado Viceministro: i
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
-Final de Resultados, :conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por -servicios
;Profesmnales Nimero '4944-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial|NGmero 530-2019,

‘RESULTADOS OBTENIDOS

Se asesor6 en la elaboracién de un control adecuado de los insumos

~ .POA del afio 2020 ingresando cada uno en el sistema que mejorara

mismos y que sea de facil planeacién.

Guaterhala de la Asuncidn,
30 de diciembre del 2019

requeridos para el
la distribucion de los

Se brindd asesqna en el presupuesto de POA 2020, verificando que cada insumo lleve su
cédigo correcto y que el mismo este ingresado en el programa Delphos, y de esta manera

se canalizc cada requerimiento para el préximo afio en base al presup
Se asesor6 en mejoras en el drea de trabajo, considerando las req
durante cada mes, evitando los atrasos y hacer un trabajo eficiente.

* .Se brindd asesoria en abastecer varias éreas del Parque con los

durante el afio en los requerimientos solicitados.
Se asesord en'.crear bases de reportes de las solicitudes que se
mejorando y trabajando en equipo evitando las deficiencias que se pu

| .
Testo asignado.
isiciones solicitadas

insumos solicitados
i
realizan en el POA,

edan presentar.

Se asesor6 en la elaboracién de la bitdcora de las requisiciones, llevando una copia de

todas las cosas ﬁue se corrigieron, asi como también pasar un control
se realizan las modificaciones respectivas.

Se brindé asesoria del cronograma de las actividades que se real
trabajo mejoraﬁdo los tiempos de entrega de las solicitudes.

de las fechas en que

zaron en el drea“de

Se asesoro en la creacién de controles de las requisiciones ingresadas en el departamento

de compra, reaﬁzando las visitas correspondientes con cada encargad
estén mgresadas para su futura compra.

Se asesord en ‘Ios procesos de las requisiciones de cada mes, lle
Jefatura para sq respectivo control y seguimiento.

Se brindé ases%)ria en generar la elaboracién de las actividades
semana en el rea del Poa, llevando una bitdcora de las actividad
equipo de trabajo

0 y verificando que si
vando las mismas a

ue se realizan cada
es ejecutadas por el




+ Lizbeth Yeraldin Lopez Estrada

Ay

e Se asesord en ezl logro de la ejecucion y liquidacién 88 requisiciones er|tre ellos insumos'y

mantenimientos solicitados durante el afio para el Parque Deportiva y Recreativo Erick

* -Barrondo. i

e Se brindd asesén’a en las mejoras de efectividad del drea del POA, a partir de generar
controles sobreilos requerimientos que se realizaron cada mes. |

e Se asesoré en un 70% del cumplimiento del POA en el departamento asignado dando

prioridad a las actwndades tales como: verificar cada semana que los mantenlmlentos que

se solicitaron se llevaran a cabo, realizando los reportes respectivos, asi como también

realizando el control de los requerimientos que fueron mgresados a compras desde
- -principio de ano a la fecha. !
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